附件2：  
玉溪师范学院教育（专业）实（见）习申请表
  学院:           专业:             填表日期:         年     月    日
	院级组织领导
	实习领导小组成员
	

	
	学院分管领导
	
	带队教师
	

	
	指导教师
	

	基本
情况
	实习班级
	
	实习人数
	
	实习类别
	

	
	实习形式
	
	实习时间
	  月  日至   月   日共     天

	
	指导试讲
	节/生
	是否召开实习动员大会并开展安全遵纪教育
	

	实习单位联系及学生安排情况
	

	学院
意见
	    主管院领导签字:                年   月   日     (公章)

	教务处审批意见
	主管处长签字:                 年   月   日     (公章)


注：提交申请表（附件2）时需同时提交实（见）习经费预算表（附件3）、学生集体外出审批表（附件4）及含具体实习计划的实（见）习方案，共计四份文件经学院签字盖章后再提交教务处审批后方可执行。

附件3：
玉溪师范学院实（见）习经费预算表
	各类本科实习经费标准
	专业（教育）实习600元/生，专业（教育）见习100元/生，野外实习450元/生（地理学、生物学），专业采风450元/生（美术学、音乐学、舞蹈学等）。
注：各学院分管副院长可在不同专业、不同年级、不同实习种类间进行有限自主统筹使用。

	学院
	
	专业及班级
	

	人数
	
	实习类别
	

	实习内容摘要
	

	经费预算情况
参照《玉溪师范学院实习基地建设要求及实习（见习）经费调整与使用规定》经费预算项目、标准、分项经费及预算总经费等信息。


	学院审核意见：
                           学院领导签字:                年   月   日     (公章)

	教务处审核意见：
                          主管处长签字:                 年   月   日     (公章)


附件4：
玉溪师范学院学生集体外出活动审批表
	申报单位
	
	参加人数
	

	组织者/负责人
	
	联系电话
	

	活动目的地
	
	起止时间
	

	活动内容
	

	审批依据
	1. 是否有活动方案    □是 □否
2. 是否有安全承诺书  □是 □否
3. 是否有安全预案    □是 □否
4. 是否有带队教师    □是 □否
5. 是否有文件、信函  □是 □否

	审批意见
	班主任意见：
签名： 

联系电话：
	辅导员意见：
签名：
联系电话：

	
	活动组织负责单位（二级学院/职能部门）审批意见：
签    章

	
	教务处/学生工作部（处）审批意见：
签    章

	报备手续
	教务处/学生工作部（处）备案      □是     □否

	
	党院办备案    □是  □否
	保卫处备案   □是    □否

	注意事项
	1. 学生集体外出活动的审批按《玉溪师范学院学生集体外出活动审批管理规定》执行。
2. 学生集体外出活动不得自行变更审批方案中的任意事项,如有改变需重新申请、审批。
3. 活动过程中，参加者要与带队教师保持联系，遇到突发紧急情况，第一时间告知带队教师或活动负责人，并作出积极的应急处理。
4. 提交申请时，需附上参加活动人员的详细名单和联系方式。
5.此表一式三份，一份交教务处/学生工作部（处）备案，一份交党院办备案，一份交保卫处备案。


附件5：
玉溪师范学院本科生实(见)习费用报销单
	实习班级
	
	实习学生人数
	
	实习起止时间
	
	天数
	
	地点
	

	实习学生补贴
	实习学校(单位)费用
	带队教师交通生活补助
	集中接送学生车费
	公杂费

	
	
	
	
	

	实领金额(大写)：
	

	附：
	

	带队教师名单
	

	实习学生名单
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


经办人：                部门领导：               教务处主管领导：
学校领导审批： 

                                                               年   月   日
5

